Phụ lục 2.


HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN VÀ VIẾT “PHIẾU BÀN GIAO”

(Phối hợp biện pháp an toàn điện giữa các đơn vị QLVH)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 721 /QĐ-EVN-KTAT ngày 10  tháng 4 năm 2006)

1. Quy định thực hiện

1.1. Phiếu bàn giao được dùng cho tình huống nơi làm việc của đơn vị công tác có liên quan đến biện pháp an toàn của nhiều đơn vị quản lý vận hành (QLVH), để ghi chép khi tiếp nhận bàn giao với nhân viên đơn vị QLVH khác về biện pháp an toàn phối hợp tại hiện trường.

1.2. Phiếu bàn giao được người cho phép (đại diện cho các đơn vị  QLVH) lưu giữ cùng phiếu công tác.

2. Hướng dẫn viết phiếu bàn giao.

2.1. Khi được giao nhiệm vụ đại diện cho các đơn vị QLVH làm người cho phép, người cho phép phải mang theo phiếu bàn giao tới hiện trường và ghi lần lượt:

Số phiếu công tác vào số….(ghi tất cả số phiếu công tác liên quan đến phiếu bàn giao).

Đối với phần 1:

- Ghi thứ tự việc tiếp nhận bàn giao (hoặc kiểm tra biện pháp an toàn hiện trường của người bàn giao nếu họ đã bàn giao qua điện thoại theo thỏa thuận).

- Ghi giờ, ngày, tháng. ví dụ: 7h45 ngày 07/11.
- Ghi tóm tắt tên thiết bị, đường dây hoặc đoạn đường dây đã được cắt điện.

- Ghi cụ thể vị trí tiếp đất.

- Đưa phiếu bàn giao cho người bàn giao của đơn vị QLVH khác ký và ghi rõ họ tên. Nếu người bàn giao không có mặt tại hiện trường theo thỏa thuận thì người cho phép sau khi kiểm tra đủ biện pháp an toàn, ghi họ tên người giao vào phiếu.

- Phương thức bàn giao:

+ Nếu 2 bên cùng bàn giao ở hiện trường thì ghi: trực tiếp

+ Nếu bàn giao qua điện thoại thì ghi số điện thoại người bàn giao (hoặc đơn vị bàn giao) gọi đến. 

Đối với phần 2:

Mục 2.1:

- Nếu người cho phép tiếp nhận tại hiện trường thì người cho phép ghi.

- Trường hợp người chỉ huy trực tiếp trao trả qua điện thoại thì ghi nội dung này vào sổ nhật ký vận hành, sau đó ghi lại vào phiếu bàn giao.

Mục 2.2: Do người cho phép ghi vào phiếu bàn giao.

Nơi cử người đại diện cho phép phải có số điện thoại, phương tiện thông tin của các đơn vị phối hợp làm biện pháp an toàn để liên lạc.
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